Uso exclusivo DEA

Monto solicitado $……………………………..

Monto aprobado $…………………………….
Nº de proyecto: …………………………….

	Fecha presentación :

Fecha asignación de fondos:

Fecha tope de rendición: 


[image: image1.jpg]Q)

Universidad
Andrés Bello




 FORMULARIO DE POSTULACIÓN A PROYECTOS
CONGRESOS
DE EXTENSIÓN ACADÉMICA 2015
I. IDENTIFICACIÓN DEL CONGRESO
a) Datos generales

	Título
	:
	

	Facultad
	:
	

	Carrera
	:
	

	Presidente Comité Organizador (Jefe de proyecto)
	:
	

	Monto solicitado
	:
	

	Monto total requerido
	:
	

	Lugar realización
	:
	

	Fecha  realización
	:
	


b) Objetivos ( Que destaquen Importancia del Congreso a nivel Nacional o internacional)
	


c) Resumen ejecutivo ( Procedencia u origen del  Congreso , Asociaciones y Organizaciones  coorganizadoras, tema este año…).
II. IDENTIFICACIÓN DE ORGANIZADORES
a) Antecedentes Personales actualizados Jefe de Proyecto ( Presidente de Comité Organizador)
	1. Nombre completo
	:
	

	2. RUT
	:
	

	3. Dirección particular                  
	:
	

	4. Fono/celular /particular
	:
	

	5. E-mail
	:
	


b) Antecedentes Laborales Jefe de Proyecto

	1. Título profesional
	

	2. Grado Académico
	

	3.- Unidad Académica
	

	4. Cargo
	

	5. Tipo Jornada 
	

	6. ( Dedicación docente 1er y 2do semestre)
	

	7.  Número de horas semanales de dedicación al proyecto.
	

	8. Responsabilidad directa el desarrollo del Congreso y proyecto 
	

	9. Dirección laboral
	

	10. Teléfono domicilio
	

	11. E-mail
	

	12. Teléfono Of.
	

	13. teléfono celular
	


c) Antecedentes Comité Organizador ( colaborador 1)
	1. Título profesional
	

	2. Grado Académico
	

	3.- Unidad Académica
	

	4. Cargo
	

	5. Tipo Jornada 
	

	6. ( Dedicación docente 1er y 2do semestre)
	

	7. Número de horas semanales de dedicación al proyecto
	

	8. Responsabilidad directa el desarrollo del Congreso y proyecto 
	

	9. Dirección laboral
	

	10. Teléfonos domicilio
	

	11. E-mail
	

	12. Teléfono Of.
	

	13. Teléfono celular
	


d. Antecedentes Laborales Asistente técnico
	1. Título profesional/ carrera
	

	2.- Unidad Académica
	

	3. Grado de formación :  estudiante / profesional
	

	4. Tipo  de relación con 

UNAB  ( ayudante , alumni, tesista)
	

	5. Responsabilidad directa el desarrollo del Congreso y proyecto 
	

	6. Número de horas de dedicación al proyecto
	

	9. Dirección laboral
	

	10. Teléfono domicilio
	

	11. E-mail
	

	12. Teléfono Of.
	

	13. teléfono celular
	


 Nota:  Copie a continuación los datos de colaboradores si es necesario.
III.   CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL EVENTO PROPUESTO 
a) JUSTIFICACION DEL EVENTO

	Por favor, enuncie tres razones  ( país) por las cuales se justifica realizar este evento en la UNAB

1.-

2.-

3.-



	Público al que está dirigido (académicos UNAB, académicos de otras instituciones, profesionales, estudiantes, público general, etc).


	Nº de asistentes estimado. 


	Número de  salas y tipo de salones  requeridas ( y número de días requeridos)


B) ANTECEDENTES HISTÓRICOS DEL EVENTO
	1. ¿Se han realizado otras versiones del Congreso? 

2. ¿En qué instituciones? 
3. ¿Cuándo? ¿Dónde?
4. 
¿Modalidad de Obtención de sede para este Congreso?
 

	USO EXCLUSIVO D.E.A.

2.  En caso de haberlo realizado, por favor conteste:

· Número de Asistentes
· Impacto:                                                      alto                           medio                           bajo

· Presupuesto asignado
· Presupuesto gastado
·  Valoración de gestión y difusión ( evaluación 1-7).                    

Comentario:   




IV. DESCRIPCIÓN ECONÓMICA 
	Detalle de los gastos esperados 
	
	

	· Honorarios (boletas) (total no debe superar el 30% asignado)
	:
	

	· Anfitrionas
	:
	

	· Locutor
	:
	

	· Relatores
	:
	

	· Fotógrafo ( siempre incluir).
	:
	

	
	:
	

	· Libreta con lápiz ( número) 
	:
	

	
	:
	

	· Diplomas o Certificados impresos
Diplomas o certificados digitales
	:
	

	
	:
	

	· Bolsos Congreso (número y valor)
	:
	

	· Pendón ( número)
	:
	

	· Afiches
	:
	

	· Poleras para acreditación
	:
	

	· Dipticos programa
	:
	

	· Invitaciones en papel
	:
	

	· Pendrive con contenidos Libro de Resúmenes
· CD con Contenidos Libro Resúmenes
	:
	

	· Envío de correspondencia
	:
	

	· Regalos Expositores ( qué y número)
	:
	

	· Pasaje (aéreos o terrestres). Detallar Nombres y procedencias
· Hotel.  adjuntar planilla con nombre , check in, cherck out).


	:
	

	· Café ( Número de jornadas y de personas en cada uno)
	:
	

	· Snack alumnos acreditación
· Almuerzos orgabización

· Recepción de inauguración ( incluir  el Número de personas esperadas).

· Cena de clausura

· Transporte de Expositores
	:
	

	· Fondos a rendir (máximo $500.000.-)                                                                 
	
	

	
	
	

	Montos obtenidos por inscripciones (si las hay)
	
	

	· Describir tipo de inscripciones y monto
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	Otras Fuentes de Financiamiento ( Aquellas instituciones que hacen aportes en materiales avaluables en dinero)

	Nombre
	:
	Cantidad aportada

	· 
	:
	

	· 
	:
	

	· 
	:
	

	· 
	:
	


	Monto total solicitado a DAE ( asignado más  compromiso por inscripciones)
	:
	

	
	
	


CARTA GANTT  Incluya aquí también tiempos de preparación de materiales publicitarios y de difusión. Considere desde  marzo a octubre inclusive (  Se recomienda revisar revisar anexo de manual de procedimientos DEA) . Por favor incluya , fechas de 1ra , segunda y eventual tercera convocatoria.
	


V Compromisos
 Adjunte aquí cartas o e-mail de compromiso de participación  o apoyo en el  evento.

Firma Jefe de Proyecto

Firma Decano Facultad
(2)

                                                      Firma Decano Facultad (1)

Fecha: 
